
 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 1 

Руководство пользователя 

BioTA 8.0 
Версия: 1.1 

Дата: Декабрь 2019 

Версия ПО: 8.0.2  



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 2 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 3 

О системе ..................................................................................................................................................................... 7 

Установка Bio TA8.0 ............................................................................................................................................. 7 

Системные требования .............................................................................................................................. 7 

Установка ПО ............................................................................................................................................... 7 

Вход в систему ................................................................................................................................................... 11 

Активация лицензии ......................................................................................................................................... 12 

Онлайн активация ..................................................................................................................................... 12 

Офлайн активация .................................................................................................................................... 13 

Интерфейс главного окна ................................................................................................................................. 16 

Верхняя панель ......................................................................................................................................... 16 

Рабочий стол ............................................................................................................................................. 17 

Структура организации ..................................................................................................................................... 17 

Отделы ....................................................................................................................................................... 17 

Должности ................................................................................................................................................. 18 

Зоны ........................................................................................................................................................... 19 

Сотрудники ........................................................................................................................................................ 20 

Добавление сотрудников ......................................................................................................................... 20 

Профиль сотрудника................................................................................................................................. 20 

Регистрация биометрических данных ............................................................................................ 22 

Отстранение сотрудников ........................................................................................................................ 23 

Биометрические фото ............................................................................................................................... 25 

Загрузка биометрического фото в профиль сотрудника ............................................................... 26 

Импорт биометрических фото ......................................................................................................... 27 

Регистрация биометрического фото с помощью смартфона. ....................................................... 29 

Утверждение биометрических фото ............................................................................................... 30 

Рабочий процесс ............................................................................................................................................... 31 

Пример построения рабочего процесса ................................................................................................. 31 

Роли .................................................................................................................................................... 31 

Процесс .............................................................................................................................................. 33 

Узел .................................................................................................................................................... 35 

Заявки на отсутствие и ручные корректировки графика ....................................................................... 36 

Размещение заявки на отсутствие................................................................................................... 36 

Утверждение заявки на отсутствие ................................................................................................. 37 

Управление устройствами в Bio TA8.0 ............................................................................................................ 37 

Добавление устройств .............................................................................................................................. 37 

Автоматическое добавление устройств .......................................................................................... 37 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 4 

Добавление устройств вручную ...................................................................................................... 38 

Добавление сотрудников на устройство ................................................................................................ 39 

Удаление сотрудников с устройства ............................................................................................... 40 

Дополнительные возможности работы с устройствами ....................................................................... 41 

Удаленная регистрация биометрических данных ......................................................................... 41 

Учет рабочего времени в Bio TA 8.0 ................................................................................................................ 42 

Общие правила учета рабочего времени ............................................................................................... 42 

Базовые настройки ........................................................................................................................... 42 

Настройка выходных ........................................................................................................................ 43 

Настройка сверхурочных .................................................................................................................. 43 

Настройка подсчета .......................................................................................................................... 44 

Настройки приложения .................................................................................................................... 45 

Правила по отделам ......................................................................................................................... 45 

Создание фиксированного расписания .................................................................................................. 46 

Базовые настройки ........................................................................................................................... 47 

Настройки перерыва ......................................................................................................................... 47 

Настройки времени вне графика ..................................................................................................... 48 

Настройка уровней СУ ...................................................................................................................... 48 

Настройка правил ............................................................................................................................. 49 

Создание гибкого расписания ................................................................................................................. 49 

Базовые настройки ........................................................................................................................... 50 

Настройки времени вне графика ..................................................................................................... 51 

Настройка уровней СУ ...................................................................................................................... 51 

Настройка правил ............................................................................................................................. 52 

Перерывы .................................................................................................................................................. 52 

Смены......................................................................................................................................................... 54 

Графики работы ........................................................................................................................................ 55 

Графики работы отдела .................................................................................................................... 56 

Графики работы сотрудников .......................................................................................................... 57 

Временный график ........................................................................................................................... 58 

Просмотр графиков ........................................................................................................................... 59 

Ручное внесение записей ......................................................................................................................... 59 

Ручное внесение отметок о входе/выходе ..................................................................................... 59 

Ручное внесение отпусков и стажировок ....................................................................................... 60 

Ручное внесение сверхурочных ....................................................................................................... 61 

Утверждение записей ....................................................................................................................... 62 

Отзыв утвержденных записей ......................................................................................................... 63 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 5 

Праздники ................................................................................................................................................. 64 

Подсчет ...................................................................................................................................................... 65 

Отчеты ............................................................................................................................................................ 66 

Общие правила работы с отчетами ......................................................................................................... 66 

Отчеты об операциях ................................................................................................................................ 68 

Операция ........................................................................................................................................... 68 

Учет раб. времени ............................................................................................................................. 68 

Первый и последний ........................................................................................................................ 68 

Первый приход/Последний уход .................................................................................................... 69 

Отчеты ........................................................................................................................................................ 69 

Регистрационный журнал ................................................................................................................ 69 

Ежедневная посещаемость .............................................................................................................. 70 

Общий учет раб. времени ................................................................................................................ 71 

Нарушения ......................................................................................................................................... 71 

Опоздания ......................................................................................................................................... 72 

Ранние уходы .................................................................................................................................... 72 

Сверхурочные .................................................................................................................................... 73 

Прогулы .............................................................................................................................................. 73 

Многократные операции ................................................................................................................. 74 

Перерывы ...................................................................................................................................... 74 

Сводный отчет ........................................................................................................................................... 75 

Сводка посещаемости ...................................................................................................................... 75 

Сводка по отпускам .......................................................................................................................... 75 

Сводка по отделам ............................................................................................................................ 76 

Настройки отчетов .................................................................................................................................... 76 

Система .......................................................................................................................................................... 77 

Пользователи системы ............................................................................................................................. 78 

Группы ................................................................................................................................................ 78 

Пользователи .................................................................................................................................... 79 

База данных ............................................................................................................................................... 80 

Резервное копирование ................................................................................................................... 80 

Автоматическое создание резервной копии БД ............................................................................ 81 

Создание резервной копии вручную .............................................................................................. 81 

Восстановление БД из резервной копии ........................................................................................ 82 

Перенос БД ........................................................................................................................................ 82 

Журнал событий ........................................................................................................................................ 83 

Конфигурация системы ............................................................................................................................ 84 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019 6 

Настройки компании ........................................................................................................................ 84 

Настройки электронной почты ........................................................................................................ 84 

Настройки оповещений .................................................................................................................... 84 

Настройка FTP .................................................................................................................................... 85 

Утилита Bio TA Server Controller ............................................................................................................... 86 

Конфигурация порта сервера ........................................................................................................... 86 

Конфигурация базы данных ............................................................................................................. 87 

Приложение A ........................................................................................................................................................... 88 

Список поддерживаемых устройств ................................................................................................................... 88 

Приложение B ........................................................................................................................................................... 89 

ЛИЦЕНЗИОННОЕ СОГЛАШЕНИЕ ДЛЯ КОНЕЧНОГО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ ................................................................. 89 

file:///C:/Users/maskerov/Documents/Руководства/Bio%20TA/В%20работе/Руководство%20пользователя%20Bio%20TA8.0_v1.1.docx%23_Toc27042543


 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  7 
 

 

 Системные требования 

 

 

 

 

 

 

  Установка ПО 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  8 
 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  9 
 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  10 
 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  11 
 

 

. 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  12 
 

 

 

 Онлайн активация 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  13 
 

 Офлайн активация 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  14 
 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  15 
 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  16 
 

 

 

 Верхняя панель 

 

. 

• 

• 

• 

• 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  17 
 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

 Рабочий стол 

 

 

 Отделы 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  18 
 

 

  

 

• 

• 

• 

 Должности 

 

Примечание:  



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  19 
 

 

• 

• 

• 

 Зоны 

 

Примечание

 

• 

• 

• 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  20 
 

 

 Добавление сотрудников 

 

Примечание: предварительно  

 

 Профиль сотрудника 

 

• 

• 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  21 
 

• 



• 

• 

  

• 

  

• 

• 

• 

 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

  



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  22 
 

 

• 

• 

• 

• 

  

 

• 

• 

 Регистрация биометрических данных 

• 

• 

• 

• 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  23 
 

 

 



  

 Отстранение сотрудников 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  24 
 

 

 

 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  25 
 

 

 Биометрические фото 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  26 
 

 

 Загрузка биометрического фото в профиль сотрудника 
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 Регистрация биометрического фото с помощью смартфона. 
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 Узел 
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 Заявки на отсутствие и ручные корректировки графика 

 Размещение заявки на отсутствие 
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 Создание фиксированного расписания 
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 Настройки времени вне графика 
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 Графики работы отдела 
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 Графики работы сотрудников 
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 Просмотр графиков 

 

 Ручное внесение записей 

 Ручное внесение отметок о входе/выходе 
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 Ручное внесение отпусков и стажировок 
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 Утверждение записей 
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 Общие правила работы с отчетами 

 

Для формирования отчета выберите отделы (либо отдельных сотрудников) и даты. На панели отчета 

размещены следующие элементы: 
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 Отчеты об операциях 

 Операция 
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 Первый и последний 
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 Первый приход/Последний уход 
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 Регистрационный журнал 
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 Ежедневная посещаемость 
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 Общий учет раб. времени 
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 Опоздания 



 Ранние уходы 

 



 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  73 
 

 Сверхурочные 
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 Многократные операции 
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 Сводный отчет 

 Сводка посещаемости 

 Сводка по отпускам 
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 Пользователи системы 

 Группы 



 Руководство пользователя Bio TA8.0|v1.1|12.2019  79 
 

 Пользователи 
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 База данных 

 Резервное копирование 
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 Создание резервной копии вручную 
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 Восстановление БД из резервной копии 



 Перенос БД 
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 Журнал событий 
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 Конфигурация системы 

 Настройки компании 

 Настройки электронной почты 

 Настройки оповещений 
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 Утилита Bio TA Server Controller 

 Конфигурация порта сервера 

 

После получения сообщений об остановке служб, введите новый номер порта в соответствующее поле и 

нажмите Check port. Если порт свободен, в поле сообщений вы увидите сообщение вида Port is OK. 
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 Конфигурация базы данных 

Для проверки и изменения параметров базы данных перейдите на вкладку Database. Для проверки 

доступности БД нажмите Connect Test. В случае доступности подключения вы получите сообщение вида 

Connect successfully. 

 

Для внесения изменений в параметры соединения с БД предварительно остановите службу на вкладке 

Service. Затем измените параметры БД и нажмите Connect test. 

Если была создана новая БД средствами стороннего ПО (например, SQL Management Studio), перед 

началом работы с БД нажмите Create table. 
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Список поддерживаемых устройств 

Серия Протокол  Модели устройств 

 

 

 
2.8” and 3”TFT 

*Coreboard: ZMM100/ 

ZMM200/ ZMM210/ 

ZMM220/ ZLM60 

 

 

 
 

PUSH 

Silk Series: SilkFP-100TA, SilkFP-101TA, SilkBio-100TC, SilkBio-101TC 

KF Series: KF100, KF200, KF500, KF160, KF460  

MB Series: MB100, MB200, MB300, MB160, MB360  

VF Series: VF300, VF600, VF700, VF380, VF680, VF780  

IN Series: IN01, IN01-A, IN03, IN04 

P Series: P160, PX660 

S Series: S400, S500 

UA Series: UA100, UA200, UA300, UA400, UA760 

-C Series: A8-C, A11-C, B3-C, S160-C, S260-C, T4-C,T5-C,T6-C,TK100-C, 

X628-C, X628-TC, U160-C, U260-C, U300-C, U560-C, U990-C 

3.5”TFT 

*Coreboard: ZMM100/ 
ZMM200/ ZMM210/ 
ZMM220/ ZLM60 

 
PUSH 

iClockSeries: iClock260, iClock360, iClock460,iClock480, iClock560, 

iClock660,iClock680, iClock700, iClock880, iClock990, iClock3000 

S Series: S400, S500, S880, S900, S920, S922, S1000 

 

4.3”TFT PUSH 
 

Face Series: uFace202, uFace302, uFace401, uFace402, uFace602, 
uFace800, PFace202 

 

Green Label PUSH 
 

G1, G2, G3, G3 Plus, G3-H, G4 

 
Visible Light Facial 
Device 

PUSH 
 

ProFace X (optional),  
FaceDepot Series: FaceDepot-7A (optional), FaceDepot-7B  
SpeedFace Series: SpeedFace-H5, SpeedFace-V5  
FaceKiosk Series: FaceKiosk-V43, FaceKiosk-V32, FaceKiosk-V21 

Считыватели 

 
USB 

Fingerprint Reader: ZK4500, ZK8500R, ZK9500, SLK20R 

Card Reader: CR10R, CR10M, CR20R, CR20M 
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 ЛИЦЕНЗИОННОЕ СОГЛАШЕНИЕ ДЛЯ КОНЕЧНОГО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ 
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